
 

COMMENT REMPLIR VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION ? 

Depuis le site internet gpseo.fr :  

 

 

 

 

 

 

 

 

1- Vous avez déjà un compte au nom de l’association et avez déposé une demande de 

subvention l’année dernière :  

Depuis la page d’accueil de Démarches en ligne :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous avez oublié votre mot de passe, pas de panique, vous pouvez demander à en créer un autre en cliquant 

sur « Récupérer votre accès ! ». Vous recevrez un mail avec les consignes à suivre.  

ATTENTION les mails peuvent arriver dans les SPAMS/Courriers indésirables. Autorisez la réception 

des mails « Démarches en ligne » dès maintenant pour suivre les étapes de traitement de votre 

demande.  

Etape 1 : Connectez-vous ici  

Sur le site gpseo.fr, cliquez sur 

DEMARCHES EN LIGNE 

INFO + : Si un dossier a été déposé l’année 

dernière pour ce projet ou un autre, la connexion 

au compte utilisé l’année dernière fera remonter, 

automatiquement, une grande partie des 

informations.  

Vous avez oublié quelle adresse mail a été 

utilisée l’année dernière ?  

Contactez l’instructeur de votre dossier, si vous le 

connaissez, ou contactez l’accueil de GPS&O via 

ce lien : Nous contacter ou par téléphone au 

01.82.86.00.86 

Etape 2 :  

Saisir vos 

identifiant et 

mot de passe   

Attention la connexion FranceConnect n’est pas 

possible pour les structures (personnes morales) 

https://gpseo.sharepoint.com/sites/projet-gru/Documents%20partages/GRU%20-%20PUBLIK/gpseo.fr
https://formulaires.demarches.gpseo.fr/formulaire-de-contact/nous-contacter/?cancelurl=https%3A//demarches.gpseo.fr/


 
 

 

 

2- Vous n’avez pas de compte ou vous avez 

déposé une demande de subvention il y a plus 

d’un an : 

Créez un compte en cliquant sur « Enregistrez-vous ! » et 

renseignez les éléments du compte.  

 

 

ACCES AU FORMULAIRE   

Depuis la page d’accueil de 

« Démarches en ligne » dans 

la rubrique Campagne de 

subvention ou depuis les 

articles sur le site internet 

 

 

 

 

PAGE D’INTRODUCTION DU FORMULAIRE  

Prenez le temps de lire les informations générales d’aides à la saisie.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INFO + : Les mails envoyés à chaque étape de la création de compte peuvent arriver dans vos spams/courriers 

indésirables. N’oubliez pas d’autoriser la réception des mails « Démarches en ligne » pour suivre les étapes de 

traitement de votre dossier de subvention.  

Je télécharge les documents ou modèles pour 

les joindre complétés et signés à la dernière 

page du formulaire.    



 
 

Si vous n’avez pas déposé de demande l’année dernière, débutez la saisie du 

formulaire en sélectionnant « Nouvelle association ». 

Si vous avez déposé une demande l’année dernière : Sélectionnez votre association et récupérez une 

partie des données qui viennent remplir automatiquement les champs.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez saisir le formulaire en plusieurs fois si besoin, toutes les informations saisies, page par page 

seront enregistrées automatiquement :  

Finissez la saisie de la page en cours et cliquez sur SUIVANT pour enregistrer votre saisie puis sur 

ACCUEIL pour sortir du formulaire. Le brouillon de la demande s’enregistre automatiquement. Ne pas 

cliquer sur « ABANDONNER » au risque de perdre la saisie ! Retrouvez votre brouillon dans l’onglet 

« SUIVI DES DEMANDES » 

 

 

Au cours de la saisie, lisez tous les messages : 

Par exemple : Si une information est manquante : cliquez directement sur la mention soulignée pour y 

accéder et remplir, vous pourrez alors valider votre page et poursuivre la saisie.  

INFO + : Une demande = un projet.  

Vous déposez plusieurs dossiers et avez apporté des 

modifications sur les informations préremplies. 

Vous pouvez sélectionner (campagne 2025) et les 

données enregistrées cette année remontreront 

automatiquement.  



 
Des informations sont données pour vous alerter ou vous aider à la saisie, elles sont 

repérables grâce au fond de couleur jaune pâle ou bleu.  

  

LE PROJET 

 

 

 

 

 

 

 

 

INFO + : Une demande = un projet.  

S’il s’agit d’un renouvellement de demande de 

projet de l’année dernière, vous pourrez le 

sélectionner. 

 A l’inverse : Sélectionnez « Nouveau projet » pour 

toute nouvelle demande par rapport à l’année 

dernière.  

INFO + :  

Attention au message de la dernière page :  

Les budgets prévisionnels sont à saisir après avoir 

joints les documents.  



 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

INFO + :  

Saisir vos budgets et suivre les indications fournies. 

Une notice est mise à votre disposition.  

Le dossier sera considéré comme complété 

seulement après réception de vos budgets.  

La date butoir est le 24 décembre 2024 minuit.  

Votre saisie est terminée !  

Vous allez recevoir un mail d’accusé 

réception avec le document récapitulatif 

de votre demande. 

AUTORISEZ les mails « Démarches en 

ligne » pour suivre les étapes de 

traitement.  

La demande est transmise au service 

instructeur qui pourra revenir vers vous 

pour toutes éventuelles questions 

complémentaires qui vous seront 

transmises par mail « Démarches en 

ligne ».  


