GRAND PARIS

D G gg{gg COMMENT DEPOSER MA DEMANDE DE SUBVENTION ?

COUNMIUNAUTE URBANE

Depuis le site internet gpseo.fr: | g, e site gpseo.fr, je clique sur

DEMARCHES EN LIGNE

SEINEROISE QB

COMMUNAUTE URBAINE VIVRE ET HABITER SE DEPLACER ENTREPRENDRE ET INNOVER AGENDA DES SORTIES

J’ai déja un compte au nom de I’association :

J Etape 1 : Je me connecte ici ]
SElNE&O|SE DEMARCHES Ao

N CTGNE s de compte 7 Enegistrez-vous

ACCUEIL SUIVI DES DEMANDES

ESPACE DEMARCHES EN LIGNE DE GPS&0 & . INFO + : SiI'association a déposé un dossier
La Communauté urbaine GPSEO développé’des démarches en ligne pour répondre plus ‘efficacement et plus , , " .

simplement aux attentes des habitants et acteurs du territoire. " { | annee dernlere pour ce projet ou un autre' Ia
connexion au compte utilisé 'année derniere fera
remonter, automatiquement, une grande partie des

informations.

Vos démarches en ligne Code de suivi

MPTE

¥ Déchets v @ Culture v

§ o poh AL o " o Je ne sais plus quelle adresse mail j’ai utilisé
N Raccordement des eaux au réseau public v @ Accueil tournages v ) , -

I’année derniere ?
#u Raccordement fosse septique toutes eaux ¥

Je contacte I'instructeur de mon dossier si je le
connais ou I'accueil de GPS&O via ce lien : Nous
contacter

Pas de compte ? Enregistrez-vous !

SEINE&BM]D&QE DEMARCHES

COMMUNAUTE URSAINE

ACCUEIL SUIVI DES DEMANDES

Etape 2 :

Courriel :
FranceConnect est la solution proposée par I'Etat pour sécuriser et
simplifier la connexion & vos services en ligne

Je saisis mes
identifiant et
mot de passe

Mot de passe :

S'identifier avec
FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ?

+ Mot de passe perdu ? Récupérez votre accés !

— Pas de compte ? Enregistrez-vous !

J'ai oublié mon mot de passe, pas de panique, je peux demander a en créer un autre en cliquant sur
« Récupérer mon mot de passe ». Je regois un mail a 'adresse indiquée : ATTENTION a la réception de
mails dans les SPAMS/Courriers indésirables.


https://gpseo.sharepoint.com/sites/projet-gru/Documents%20partages/GRU%20-%20PUBLIK/gpseo.fr
https://formulaires.demarches.gpseo.fr/formulaire-de-contact/nous-contacter/?cancelurl=https%3A//demarches.gpseo.fr/
https://formulaires.demarches.gpseo.fr/formulaire-de-contact/nous-contacter/?cancelurl=https%3A//demarches.gpseo.fr/

GRAND PARIS

SEINE
EOISE

Je n’ai pas de compte au nom de I’association : & CONNEXION

Je cligue sur «Enregistrez-vous » et renseigne les Pas de compte ? Enregistrez-vous !
éléments du compte.

J’accede au formulaire depuis la page d’introduction

GRAND PARIS Prénom NOM
SEINE&OISE | Pemanches
EN LIGNE
COMMUNAVTE URBAINE
ACCUEIL SUIVI DES DEMANDES MON COMPTE

Campagne de subvention 2024

La campagne de subvention est ouverte du 24 novembre au 24 décembre 2023
BROUILLON

NOUVEAUTE !

Cette année nous innovons et simplifions les démarches pour les iati ayant déposé un dossier de d de de sub ion I'année 1 INTRODUCTION
derniére.
Grdce & la connexion & votre compte, le nom de I iation et les d ées lides iq 2 Informations sur la
structure
Vous renouvelez le dépdt pour la poursuite d'un projet déposé lors de la campagne de sub 12023 ? Vous pourrez le sélectionner et 3 Budget de la structure

bénéficier également de la reprise de plusieurs informations saisies 'année derniére

4 Synthése - Budget de la
structure
INFOS PRATIQUES : Si vous aviez créé plusieurs comptes sur les 3 derniéres années, seul le compte utilisé pour lo derniére compagne sera

utilisable pour faire remonter vos informations.

Vous avez oublié votre mot de passe ? Pas de souci, vous pouvez demander une réinitialisation via I'espace de connexion. (attention les 5 Mise(s) a disposition

mails peuvent arriver dans vos SPAMS/courriers indésirables)

;. . e > = = 5 6 Domaine d'activité du
0 Aprés vous étre connecté cliquez sur SUIVANT pour accéder au de dépdt de de N projet

7 Informations relatives
ANNULER SUIVANT » ou projet

8 Budget prévisionnel de
I'action

Budget du projet




GRAND PARIS

4 SEINE
8OISE

COMMUNAUTE URBANE

Je prépare tous les documents demandés en amont de la saisie

GRAND PARIS
SEINEROISE | ptwancres 1
EN LIGNE
COMMUNAUTE URBAINE A N
Je télécharge les documents ou modéle pour les
joindre complétés et signés a la fin du dépot de

dossier.

ACCUEIL SUIVI DES DEMANDES MOMN COMPTE

Campagne de subvention 2024

i
El? Le dépdt de votre demande en ligne permet la SAISIE AUTOMATIQUE de TOUS les champs de votre formulaire de demande de
subvention. Vous I'obtiendrez en version pdf a la fin de votre saisie.

DOCUMENTS A JOINDRE

Le formulaire contient plusieurs pages, elles s'enregistrent au fur et & mesure de votre saisie.
Préparez vos documents avant de commencer :

RIB de I'association,

Attestation de non-assujettissement & la TVA,

Les statuts de l'association, si vous ne pouvez pas nous fournir votre numéro RNA,

Attestation sur I'honneur signée par le représentant 1égal de I'association,

Le contrat d’engagement républicain signé (modéle de contrat),

Le bilan n-1 (définitif ou intermédiaire) de I'action pour les demandes faites au titre de la politique de la ville.

Le compte de résultat n-1 (modéle type) et le compte-rendu financier pour tous les autres domaines de subvention.

Comment remplir ma demande de subvention ?

Je n’ai pas déposé de demande I’année derniére, je débute la saisie du formulaire en sélectionnant
« Nouvelle association ».

Identification de la structure

* Tous bes champs mangues d'un * sont obligatoires

Sdlectionrel volre sirudiude

Mouvelle associatson w
Meom de Masseciatien * Sigle de la structure
Eciie b i COMplel O¢ Nasooaation (Pad de Saghkt. M O01OfyTie) Eofee o Mapuitule. 306 000er M COROOMNES Ipaioun
Adresse du wikge de lossociotion * Complément adreste

Cade paitel du sidge * Communs du tbgs °




GRAND PARIS

SEINE
ZOISE

Je me suis connecté grace au compte créé I’année derniére : Je peux sélectionner mon association et
récupérer une partie des données qui viennent remplir automatiquement les champs.

Identification de la structure

* Tous les champs marqués d'un * sont obligatoires
Sélectionnez votre structure

ASSO FICTIVE "[Campagne 2023] v

Nom de I'association *
Ecrire le nom complet de I'association (pas de sigle, ni acronyme)

ASSO FICTIVE

Adresse du siége de l'association *

6, rue de la paix

Code postal du siége * Commune du siége *

78130 Les Mureaux

Sigle de la structure
Ecrire en majuscule, sans accent ni caractéres spéciaux

AFC

Complément adresse

chez madame

Adresse de correspondance (si différente du siége)

Maison des Associations

Complément adresse

12, avenue Général de Gaulle

Identification de la structure

* Tous les champs morgués d'un * sont obligotoires

Sélectionnes votre structure

Nouvells associotion

ASS0 FICTIVE
ASS0 FICTIVE

[Campagne 2024]
: ICampagne 2023]

Sigle de lo stru
EOiE & Mapaculs

Mdresse du sidge de lassociotion *

Code postal du siége *

Commune du sibge ™

Complément ad




GRAND PARIS

SEINE
N 2OISE

COMMUNAUTE URBANE

Si je saisis mon formulaire en plusieurs étapes :

Si je n'ai pas le temps de tout remplir en une fois, s’il me manque un document, je finis la page en cours,
je cligue sur SUIVANT pour enregistrer ma saisie puis sur ACCUEIL pour sortir du formulaire. Le
brouillon de la demande s’enregistre automatiquement. Ne pas cliquer sur « ABANDONNER » au risque
de perdre la saisie ! Je retrouve mon brouillon dans I'onglet « SUIVI DES DEMANDES »

GRAND PARIS
SEINERQOISE | pemqncHes
EN LIGNE

COMMUNAUTE URBAINE
ACCUEIL SUIVI DES DEMANDES MON COMPTE

Campagne de subvention 2024

AN
= Le dépdt de votre demande en ligne permet la SAISIE AUTOMATIQUE de TOUS les champs de votre fermulaire de demande de

subvention. Vous |'obtiendrez en version pdf a la fin de votre saisie.

Pour enregistrer la saisie de la page en cours et créer un brouillon cliquez sur SUIVANT et sortez du formulaire en cliguant sur le
mot ACCUEIL (dans le menu en haut de la page de Démarches en ligne).

Une fois connectez, retrouvez votre brouillon dans I'onglet SUIVI DES DEMANDES/ Mes demandes/ Brouillons en cours.

4 PRECEDENT l SUIVANT »

Au cours de la saisie, je lis tous les messages qui me guident :

BUDGET DE LA STRUCTURE

A

® Tous les montants margqués d'un * sont obligatoires - Mettre 0 si vous n'avez pas de montant @ renseigner.
A la validation de cette page, les montants saisis permettront le calcul automatique de wvos charges et produits afin
de vérifier I'équilibre du budget pour la structure.

Pour les PRODUITS DIRECTS intitulées : 74 - subvention d'exploitation, vous aurez la possibilité de détailler les directions ou services
pour chacune des rubrigues : GP5&0, Etat, Conseil départemental, etc. Ces informations seront reportées dans I'édition de votre

formulaire en fin de saisie de I'ensemble du formulaire en ligne.




GRAND PARIS

> SEINE

La derniére page est une page de validation, je relis toutes les informations saisies :

- pour modifier les informations, je clique sur PRECEDENT,
- pour confirmer ma saisie, je clique sur VALIDER,
- pour enregistrer le brouillon, je cliquer sur ACCUEIL en haut de page.

J’ai validé ma demande : elle sera réceptionnée par le service instructeur :

- sijai signé électroniquement ma demande et souhaite la conserver, je peux télécharger le formulaire,
- sila demande n’a pas été signée électroniquement, je fais signer le dossier et le dépose en format
scanné directement en ligne depuis ma demande.

Demande de subvention - Autre projet

Le formulawre o été enregistré le 23/11/2022 22:36 ovec le numéro 216-3

Résu mé (afficher le détail de la demande)

Historique A

[ * ) Accusé réception de la demande de subvention

Nous accusons réception de votre demande

Vous trouverez ci-dessous votre dossier compléte pour Faction

Merci de signer le document et nous le joindre ci-dessous.

Vous allez recevoir un moil récapitulotif de votre demoande et vous serez informé des avancés de son troitement par mal.

Attention ces mails peuvent arriver dons vos mails indésirables (SPAMS). A tout moment, grice & votre compte, vous pouves suivre directement en higne votre demande

Cerfa-12156 05 demonde n®216-3 - c-re pelf

Commentaire

o

O

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un

Utiliser un fichier du porte-document

ENVOYEZ VOTRE MESSAGE DEPOSER UNE AUTRE DEMANDE




GRAND PARIS

SEINE
D OISE

COVMUNAUTE URBAINE

Je rec¢ois un mail d’accusé réception pour chaque demande déposée, avec un numéro de demande.
Ce numéro sera utilisé dans tous les contacts avec les services. Je peux retourner sur ma demande en
ligne directement depuis le mail regu et en me connectant a mon compte.

Démarches en ligne : Accusé de réception de votre demande "Campagne de subvention 2024" n°233-52.

® | © Reépondr

Démarches en ligne <ne-pas-repondre@demarches.gpseo.fr>
A @ Céline EVANO

[£] Formulaire de demande n_233-52 - projet PROJET 2.paft 160KB

GRAND PARIS

SEINEGOISE

DEMARCHES
EN LIGNE

Bonjour,

Nous accusons réception de votre demande de subvention qui porte le
n°233-52 pour le projet intitulé : PROJET 2 .

Le service en charge du traitement de votre de demande de subvention est
susceptible de prendre contact avec vous par mail. Attention ces mails

peuvent arriver dans vos SPAMS/courriers indésirables

En piéce jointe de ce mail vous trouverez votre formulaire de demande au
format pdf.

Suivez le traitement de votre ici

Comment retrouver sa demande ? Suivez le guide.

Cordialement,

Communauté urbaine Grand Paris Seine & Oise
Immeuble Autoneum - Rue des Chevries — 78410 Aubergenville
Tel - 011 82 86 00 86 ou lundi au vendredi de 9h & 12h et de 14n & 17h

J’ai une autre demande a déposer : je retourne sur le formulaire

Identification de la structure

* Tous les Champs morgqués d'un * sont cbigotoires

Sdlectionnes volre structure

. : INFO + : Jai un deuxiéme dossier a déposer, mes
Moiamile oS b 2 . s 1 ’ . g 4
informations générales sur I'association ont été
ASSOFICTIVE -  [Cempagne 2024] e 4 1o e, ENTEGistrées en grande partie, je peux donc
[_AS50 FICTIVE : iCampogne 2022 formmomm e sélectionner les données enregistrées cette année
en choisissant le nom de mon association et

« (Campagne 2024) ».

Adresse du sikge de lossociotion ® Complément adres

Code postal du siége * Commune du sikge




>

GRAND PARIS

SEINE
D ROISE

COUMUNAUTE URBANE

COMMENT RETROUVER MA DEMANDE DEPUIS LE SITE GPSEO ?

Sur le site gpseo.fr, je clique sur
DEMARCHES EN LIGNE

SEINEZOISE QBB

COMMUNAUTE URBAINE VIVRE ET HABITER SE DEPLACER ENTREPRENDRE ET INNOVER AGENDA DES SORTIES

—4 Etape 1 : Je me connecte ici ]
S SEINECOISE | oeere -‘

Pos de compte

ACCUEIL SUIVI DES DEMANDES

) ESPACE DEMARCHES EN LIGNE DE GPS&O

La Communauté urbaine GPSEO développé des démarches en ligne pour répondre plus efficacement et plus t}
simplement aux attentes des habitants et acteurs du territoire, L

Vos démarches en ligne

pos obli

eqistrer un brouillon

CREER MON COMPTE

¥ Déchets v @ Culture v

PHNT
& Eau potable v % Sport v
N Raccordement des eaux au réseau public v @ Accueil tournages -

NOUS CONTACTER

*u Raccordement fosse septique toutes eaux

GRAND PARIS
,
SEINEROISE | pemarcHes

Pas de compte ? Enregistrez-vous |
GNE

COMMUNAUTE URBAINE

ACCUEIL SUIVI DES DEMANDES

Courriel : ,
FranceCennect est la solution proposée par |'Etat peur sécuriser et

simplifier la connexion & vos services en ligne

Etape 2:

Met de passe : identifier

FranceConnect

Je saisis mes
identifiant et
mot de passe

Qu'est-ce que FranceConnect ?

— Mot de passe perdu ? Récupérez votre accés !

— Pas de compte ? Enregistrez-vous !

GRAND PARIS PRENOM NOM
SEINEROISE | pevancres
C MM NAUTE JRBA N E

ACCUEIL SUIVI DES DEMANDES

Brouillons en cours

Il n'y @ aucun brouillon en cours.

Etape 3:

Demandes en cours

Je clique sur
SUIVI DES
DEMANDES

Il n'y a aucune demande en cours de traitement



https://gpseo.sharepoint.com/sites/projet-gru/Documents%20partages/GRU%20-%20PUBLIK/gpseo.fr

